OSNOVNA SKOLA MATE LOVRAKA ZUPANJA
KUCNI RED

Na temelju ¢lanaka 58. st. 2. 1 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli
(NN 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13, 152/14, 07/17,
68/18, 98/19, 64/20, 151/22, 155/23, 156/23) i ¢lanaka 26. i 152. Statuta Osnovne $kole Mate
Lovraka Zupanja, Skolski odbor na 32. sjednici odrzanoj 07.01.2025. godine u suradnji s
Uciteljskim vijeem, Vije¢em ucenika i Vije¢em roditelja donosi:

PRAVILNIK O KUCNOM REDU

L OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se kuéni red u Osnovnoj $koli Mate Lovraka Zupanja (u
daljem tekstu: Skola).

Clanak 2.
Kuénim se redom u Skoli:

- utvrduju pravila i obveze ponasanja u Skoli, unutarnjem i vanjskom prostoru

- utvrduju pravila medusobnih odnosa uéenika

- utvrduju pravila medusobnih odnosa u¢enika i djelatnika

- utvrduje radno vrijeme

- utvrduju pravila sigurnosti i zatite od socijalno neprihvatljivih oblika ponalanja,
diskriminacije, neprijateljstva i nasilja

- utvrduje nacin postupanja prema imovini.

Clanak 3.

Ovaj Pravilnik odnosi se na sve osobe za vrijeme njihova boravka u 3kolskim
prostorima.

Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste za osobe u muskom rodu su neutralni i odnose
se na muske i Zenske osobe.

Clanak 4.

S odredbama ovog Pravilnika razrednici su duZni upoznati ucenike i njihove
roditelje/skrbnike.

S odredbama ovog Pravilnika ravnatelj je duZan upoznati sve djelatnike Skole.
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Primjerak ovog Pravilnika isti¢e se na prikladnom mjestu i na prikladan nadin kako bi
se svi djelatnici, ucenici i ostale osobe koje dolaze u Skolu mogle upoznati s njegovim
odredbama te na web stranici Skole.

IL. PRAVILA I OBVEZE PONASANJA U SKOLI, UNUTARNJEM I VANJSKOM
PROSTORU

Clanak 5.

Ucenici, djelatnici Skole te druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole tijekom radnog
vremena Skole.

Pri ulasku u Skolu roditelj/skrbnik ili druga osobe duZna se javiti deZurnom djelatniku
na ulazu Skole, te navesti razlog dolaska i osobu/sluzbu kod koje ide.

Po obavljenom poslu, iste su duzne odmah napustiti Skolu.
Ulasci i izlasci tijekom odmora uéenika

Tijekom malog odmora udenicima nije dopusteno napustanje Skolske ustanove.
Tijekom velikog odmora u¢enicima osnovne $kole ni je dopusten izlazak izvan vanjskih prostora
Skolske ustanove.

Ulazak roditelja i drugih vanjskih posjetitelja u ¥kolsku ustanovu

Skolska ustanova je duZna odrediti pravila i nadin najavljivanja posjeta i ulaska u
Skolsku ustanovu. U slucaju viSe postojeéih ulaza u $kolsku ustanovu, $kolska ustanova je
duzna odrediti jedinstveni ulaz za sve roditelje i posjetitelje. Roditelji mogu ulaziti u $kolsku
ustanovu samo u dogovorenom terminu uz prethodnu najavu ili na poziv od strane ¥kolske
ustanove, o ¢emu se obavjestava radnik na ulazu u $kolsku ustanovu. Roditelji koji dolaze na
informativne razgovore s razrednicima obvezni su podtovati raspored koji objavljuje skolska
ustanova. Radnik Skolske ustanove duZan je preuzeti stranku na ulazu te nakon sastanka ispratiti
stranku iz Skolske ustanove. Radnik Skolske ustanove obvezan je provjeriti identitet osobe koja
ulazi u Skolsku ustanovu uvidom u osobnu iskaznicu ili drugi odgovarajué¢i dokument s
fotografijom osobe. Osobi koja to odbije neée se dopustiti ulazak u §kolsku ustanovu. U slucaju
odrZavanja roditeljskog sastanka, razrednik prisutne roditelje docekuje na ulazu $kolske
ustanove i vodi do ucionice, a nakon zavrietka roditeljskog sastanka razrednik prati roditelje
do izlaza. Svi posjetitelji koji nisu radnici ili uenici §kolske ustanove moraju biti evidentirani
i u pratnji radnika $kolske ustanove upuéeni na dogovoreno mjesto i ispraéeni iz Zkolske
ustanove.

Pregled osoba i predmeta ucenika i drugih posjetitelja §kolskih ustanova

Radnik Skolske ustanove koji je zaduZen za poslove nadzora ulaza u prostore $kolske
ustanove, radi zagtite sigurnosti, moze izvrsiti sigurnosne preglede: uéenika i njihovih predmeta
(odjeca, torba i dr.) i drugih osoba koje ulaze u $kolsku ustanovu i njihovih predmeta (torbe i
dr.). Sigurnosni pregled udenika i njihovih predmeta mogu provoditi i odgojno-obrazovni
radnici tijekom odrZavanja nastave. Predmeti pogodni za nanoSenje ozljeda ili drugi nezakoniti
predmeti privremeno ée se zadrZati, a o njihovu pronalasku obavijestit ¢e se
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ravnatelj, struCne sluzbe, roditelji i policija kada su za to ispunjeni uvjeti za policijsko

postupanje. Osobama koje ne dopustaju obavljanje pregleda nece se dopustiti ulazak u dkolsku
ustanovu.

osobe.

Clanak 6.
U prostoru Skole zabranjeno je:

unoSenje oruzja, opasnih predmeta, replika oruZja i pirotehnickih sredstava

namjerno unistavanje ili vandaliziranje §kolskog inventara i opreme

onecis¢enje Skolskog prostora odlaganjem otpada izvan za to predvidenih mjesta
unoSenje 1 konzumiranje alkohola, duhanskih proizvoda, narkoti¢nih sredstava,
energetskih pica, kao i drugih supstanci ili proizvoda koji mogu negativno utjecati na
zdravlje, sigurnost ili ponasanje

uno$enje zapaljivih, eksplozivnih tvari, uredaja i opreme koja moZe uzrokovati pozar ili
eksploziju

sudjelovanje u igrama na srecu, kladenju, kockanju i drugim vrstama neprimjerenih
igara

unodenje 1 distribucija tiskovina, elektroni¢kih ili digitalnih materijala koji sadrze
neprimjeren, uvredljiv, diskriminiraju¢i ili nasilni sadrZaj

svaki oblik promidzbe i prodaje proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima odgoja i
obrazovanja.

Ucenici ne smiju bez odobrenja ravnatelja ili stru¢ne sluzbe dovoditi u Skolu strane

Djelatnici i ucenici Skole duzni su se kulturno odnositi prema roditeljima i1 drugim

osobama koje borave u Skoli.

Uéenici

Clanak 7.

UCenici su obvezni ulaziti u $kolsku zgradu na miran i discipliniran nadin, izbjegavajuéi

galamu i guzvu.

Utenici mogu u Skolu uéi od 7,30 sati od kada je organiziran i jutarnji prihvat uenika.

Ucgenici mogu boraviti u Skoli u vrijeme odredeno za nastavu i ostale oblike odgojno-

-obrazovnog rada.

Utenik je duzan do¢i u Skolu najkasnije 10 minuta prije podetka nastave, a napustiti

Skolu najkasnije 15 minuta nakon zavrietka $kolskih obveza.

Po ulasku u u¢ionicu ucenici odlaze na svoja mjesta i pripremaju se za nastavu.
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Na znak za pocetak nastave ucenici su obvezni biti na svojim mjestima i pripremiti
pribor za rad.

Clanak 8.
U kabinet uCenici ulaze zajedno s uditeljem.

Ugenici ne smiju bez dopustenja ulaziti u zbornicu, ured ravnatelja, tajnika ili stru¢ne
sluzbe.

Utenicima je strogo zabranjen ulazak u spremista, ostave, kotlovnicu te sve prostorije
namijenjene odrzavanju, ¢i$¢enju i tehni¢kim poslovima Skole, osim uz izri¢ito dopustenje
ovlastene osobe.

Clanak 9.
Ucenik je duzan:

- na vrijeme dolaziti na nastavu, a u slu¢aju ka$njenja javiti se razredniku

- kulturno se ponasati za vrijeme boravka u Skoli i izvan nje

- suzdrzati se od svakog oblika nasilnog i neprimjerenog ponasanja, poticanja ili
prisiljavanja drugih na takvo ponasanje

- odrZavati Cistima i urednima prostore Skole, te paziti na &istoéu i red u toaletnim
prostorijama (zatvoriti slavine, ne razlijevati vodu, racionalno koristiti toaletni papir i
ubruse za ruke i sl.)

- dolaziti uredan i primjereno odjeven u Skolu §to podrazumijeva da odjeéa ne smije biti
prekratka, preuska i da neprimjereno otkriva dijelove tijela (npr. majice s rukavima koji
ne prekrivaju ramena, trbuh, leda i dekolte, hlace, suknje i haljine duZine ispod koljena,
neprimjereni i nepristojni natpisi i slike na odjeci) te se suzdrZati od prekomjerne
upotrebe Sminke, upadljivog nakita (npr. piercinga) i vidljivih tetovaza

- nakon dolaska u Skolu odjevne predmete i osobne stvari odloZiti na mjesto odredeno za
tu namjenu te mirno uéi u uéionicu i pripremiti se za rad

- ustajanjem pozdraviti osobu koja ulazi u u€ionicu za vrijeme nastavnog sata osim ako
ucitelj ne odredi drugacije i uz dopustenje uéitelja sjesti

- uljudno se i primjereno odnositi prema drugim uenicima, uéiteljima i drugim
djelatnicima Skole

- pridrZavati se naputaka ucitelja, stru¢nih suradnika i $kolskog osoblja koji imaju za cilj
poticanje njihovog napretka u u¢enju i ponasanju, a osobito naputaka koji se odnose na
njihovu sigurnost.

Clanak 10.

Za vrijeme boravka u Skoli, najstroze se zabranjuje penjanje na prozore i bacanje bilo
kakvih predmeta kroz prozor, tranje i klizanje hodnicima i stubiStem, spustanje po
rukohvatima, sjedenje na radijatorima, stepenicama i podovima, naslanjanje nogu na zidove i
sl.
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Ulazeéi i silaze¢i stepenicama Skole ucenici se trebaju kretati desnom stranom,
umjerenim hodom.

Clanak 11.

Svaki uCenik ima svoje mjesto rada, koje moze promijeniti samo uz dopustenje
razrednika, a na nastavi pojedinih predmeta mjesta sjedenja pojedinih uéenika moZe odredivati
i predmetni ucitel;.

Konzumiranje hrane tijekom nastave nije dopusteno, osim u slu¢ajevima kada uditelj to
odobri ili kada je u¢enik predo¢io medicinsku dokumentaciju koja nalaze drugacije.

Clanak 12.

Ug€enici su duzni redovito provjeravati e-Dnevnik kako bi bili informirani o ocjenama,
odsustvima i doma¢im zadacima.

U slucaju poteskoca s pristupom e-Dnevniku ili pitanjima vezanim uz sadrzaj, uéenici
su duzni obavijestiti razrednika ili odgovarajuceg uditelja.

UCenici su obavezni poStovati pravila privatnosti i sigurnosti, ne dijeliti svoje
korisni¢ke podatke s drugima i ne pristupati raéunima drugih uéenika.

Sve informacije unutar e-Dnevnika smatraju se povjerljivima i ne smiju se dijeliti
izvan $kolskog okruZenja.

Clanak 13.

Ugenici koji udu u Skolu nakon zvona, sjest ¢e na klupici i pri¢ekati zavrSetak sata. Ako
je kaSnjenje opravdano, roditelj je duZan prethodno najaviti izostanak razredniku.

Kada ugenik ude u Skolu ne izlazi iz nje dok mu ne zavrsi redovna nastava.

UCenici koji su zakasnili na nastavu uz ispriku traZe odobrenje uéitelja za ulazak u
ucionicu.

Nakon dobivenog odobrenja ucenik bez ometanja nastave ulazi u uéionicu i sjeda na
svoje mjesto.

Clanak 14.

Tijekom nastave, ucenici se moraju ponasati pristojno i ne ometati nastavni proces.

UCenici ne smiju upadati ucitelju u rije¢, nego se za rije¢ javljaju podizanjem ruku te
tijekom nastave ne smiju $etati po razredu ili po hodnicima Skole.

UCenik kojega je ucitelj prozvao, duzan je ustati, osim ako ugitelj ne odredi drugadije.
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Clanak 15.

Uéeniku u prostorima Skole nije dopusteno koristiti mobilni telefon, pametni sat i druge
tehnicke uredaje bez izri€itog dopustenja uditelja ili struénog suradnika. Iznimku &ine udenici
koji imaju prilozenu medicinsku dokumentaciju kojom se opravdava potreba koristenja takvih
uredaja za pracenje zdravstvenog stanja, hitne pozive ili druge medicinski potrebne aktivnosti.

Skola ne odgovara za $tetu nastalu gubitkom, otudenjem ili oiteéenjem navedenih
uredaja.

Clanak 16.

U prostoru Skole ugeniku je strogo zabranjeno koriitenje mobilnog telefona ili drugog
tehni¢kog uredaja u svrhu neovlas$tenog snimanja i fotografiranja.

Od odredbi stavka 1. ovog €lanka izuzeti su ucenici koji navedene radnje obavljaju
tijekom nastave 1 drugih odgojno-obrazovnih sadrzaja pod stru¢nim vodstvom ucitelja.

Clanak 17.

U slu€aju ponovljenog krienja odredbi ¢lanka 15. i 16. ovog Pravilnika nakon opomene
ucitelja ili struénog suradnika, uclitelj ima pravo oduzeti mobitel i drugi tehnicki uredaj i
dostaviti ravnatelju ili struénom suradniku, a roditelj/skrbnik osobno preuzima uredaj.

O oduzimanju mobitela i drugih elektronickih uredaja se obavjeStava razrednik i
roditelji ili skrbnici uéenika.

Clanak 18.

Ucenici su duZni suzdrzavati se od svih oblika cyberbullyinga, ukljuéujuci slanje,
dijeljenje ili objavljivanje sadrZaja koji je uvredljiv, neprimjeren ili s ciljem omalovaZavanja
drugih uéenika i djelatnika Skole.

Ucenici ne smiju snimati, fotografirati ili dijeliti sadrzaje s drugim uéenicima ili
djelatnicima Skole bez njihovog izri¢itog pristanka. Ovo se odnosi na sve situacije koje bi
mogle ugroziti njihovu privatnost ili dostojanstvo.

Svaki oblik prijetnji, zlostavljanja ili maltretiranja putem digitalnih platformi smatra se
teSkim prekr$ajem i bit ¢e odmah prijavljen nadleZnim osobama u Skoli, kao i roditeljima ili
pravnim tijelima, ako je to potrebno.

UCenici su obvezni odmah obavijestiti u€itelje ili §kolsku upravu o bilo kojem obliku
cyberbullyinga ili povrede privatnosti koje primijete ili dozive, kako bi se poduzele
odgovarajuce mjere zastite.
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Clanak 19.

U€enici ulaze, vjezbaju i napustaju dvoranu samo u prisutnosti uéitelja, osiguravajuéi
sigurnost tijekom nastave.

Ulazak u svlaCionice tijekom nastave tjelesne kulture dozvoljen je iskljudivo uz
dopustenje uditelja.

Tijekom vjezbanja, uenici koriste samo ¢istu sportsku obuéu koja nije nogena do Skole.
Tenisice moraju pruzati dobru potporu i stabilnost kako bi se smanjio rizik od ozljeda.

UCenici su obavezni nositi odgovarajuéu sportsku opremu (bijela majica, trenirka,
tenisice) tijekom nastave u dvorani.

Tijekom lijepog vremena, nastava moZe biti na $kolskom igralistu prema rasporedu
dvorana, uz prisutnost ucitelja.

Za red, sigurnost i urednost na otvorenom igrali§tu odgovara ucitelj koji nadgleda
uCenike, a u¢enici su duzni postovati njegove upute.

Clanak 20.

Ucenici mogu objedovati samo u blagovaonici.
Za vrijeme objeda u blagovaonici mora biti red i mir za §to brinu deZurni ugitelji.

Nakon zavrienog objeda ucenik je duzan pribor za jelo odloZiti na odgovarajuée mjesto,
a otpatke baciti u kos.

Iz blagovaonice je zabranjeno iznoSenje hrane i pi¢a, osim ako se radi o zasebno
pakiranim obrocima ili napitcima koji su namijenjeni za konzumaciju izvan blagovaonice.

Odmori ucenika
Clanak 21.

Utenici imaju pravo na male i velike odmore izmedu nastavnih sati. Mali odmor traje 5
minuta, a veliki odmor traje 15 minuta. Odmori su namijenjeni za prehranu i odmor uéenika.
Kada jedna skupina ucenika (bilo iz predmetne ili razredne nastave) koristi $kolsku
blagovaonicu za obrok, druga skupina moZe, uz dopustenje dezurnog uéitelja, izaé¢i na odmor u
Skolsko dvoriste.

Za vrijeme odmora uenici ne smiju napustati prostore Skole osim u pratnji ugitelja ili
stru¢nih suradnika.

Clanak 22.

Ugenici V.-VIII. razreda za vrijeme malih odmora mijenjaju uionice.
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Za vrijeme velikog odmora ugenici odlaze u blagovaonicu na uzinu ili borave u
prostorima Skole.

Za vrijeme svog velikog odmora ucenici L.-IV. razreda odlaze u blagovaonicu na uzinu.

Clanak 23.

Kod napustanja uéionice, uéenici moraju ponijeti svoje stvari, a svoje mjesto ostavljaju
gisto, o ¢emu se brine ucitel;.

DeZurni ucenici
Clanak 24.

U razrednom odjelu tjedno se odreduju dva dezurna ucenika. DeZurne ucenike odreduje
razrednik prema abecednom redu.

Dezurmi uéenici:

- pripremaju udionicu za nastavu: briSu plocu, skrbe o spuzvi i1 kredi i donose prema
potrebi nastavna sredstva i pomagala, prozratuju u¢ionicu

- obavjeitavaju dezurnog ugitelja, ravnatelja ili stru¢nu sluzbu o nenazod¢nosti ucitelja na
nastavi

- podetkom svakog nastavnog sata prijavljuju u€iteljima nenazocne ucenike

- nadene stvari predaju dezurnom ugitelju ili predmetnom ucitelju

- nakon zavr$etka nastave posljednji napustaju uionicu uz prethodnu provjeru ostecenja,
onetiséenja, kvarova, izgubljenih predmeta te o tome obavjeStavaju deZzurnog uditelja.

Izostanci i izlazak ulenika iz Skolske zgrade

Clanak 25.

Utenici ne smiju neopravdano izostajati, kasniti ili napustiti nastavu i ostale $kolske
aktivnosti.

Opravdanim izostankom s nastave smatra se izostanak za koji je roditelj/skrbnik
unaprijed traZio i dobio odobrenje i to od:

- predmetnog uditelja za njegov sat, u hitnim slu¢ajevima
- razrednika za izostanak do 3 radna dana

- ravnatelja za izostanak do 7 radnih dana

- Ukiteljskog vije¢a za izostanak do 15 radnih dana.
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Strogo je zabranjeno napustanje prostora Skole tijekom nastave (i odmora) osim u
organiziranoj pratnji ucitelja ili stru¢nih suradnika. Svako svojevoljno napustanje prostora
Skole bit ée evidentirano u sluzbenoj pedagoskoj dokumentaciji i smatrat ¢e se
neopravdanim izostankom.

Clanak 26.

Roditelji, odnosno skrbnici duZzni su obavijestiti razrednika o razlogu izostanka u&enika
najkasnije drugi dan nakon izostanka, u pravilu putem e-Dnevnika.

Roditelji, odnosno skrbnici duzni su opravdati izostanak uéenika, osobno ili pisanim
putem (ispri¢nicom roditelja/skrbnika, odnosno lije¢ni¢kom potvrdom ili potvrdom nadlezne
institucije, ustanove ili druge nadlezne fizicke ili pravne osobe, ukljudujuéi i e-potvrdu o
narudzbi na pregled u zdravstvenoj ustanovi), najkasnije drugi dan od dolaska u&enika u Skolu.

Clanak 27.

Utitelji su duzni evidentirati svaki izostanak ili ka$njenje uéenika s nastave ili drugih
Skolskih aktivnosti.

Izostanke opravdava razrednik.

Ucitelji
Clanak 28.

Utitelji su duzni nositi odjecu koja je prikladna za $kolsku sredinu. Odjeéa treba biti
Cista, uredna i ne smije biti preuska, prekratka ili neprikladna. Ugitelji se poti¢u na odabir odjeée
koja odrazava profesionalnost i po§tovanje prema uéenicima, kolegama i Skoli.

Osim odijevanja, ucitelji trebaju odrzavati visoke higijenske standarde, ukljudujuci
urednost frizure, osobnu higijenu i opéu dotjeranost.

Dodatci, poput nakita i obuce, trebaju biti suptilni i primjereni $kolskom okruZenju.

Clanak 30.

U slucaju potrebe za lije¢ni¢kom intervencijom ugitelji su obvezni organizirati pruzanje
prve pomog, traziti hitnu pomo¢ i obavijestiti roditelje u¢enika i ravnatelja Skole, a posebice u
slu¢aju odsutnosti ravnatelja, tajnika i pedagoga.

Clanak 31.

Utiteljima nije dopusteno koristiti mobilni telefon, pametni sat i druge tehnitke uredaje
tijekom nastave, osim u slu¢ajevima kada je to nuZno za obavljanje poslova vezanih uz ¥kolu
(prijava u e-Dnevnik putem mobilne aplikacije i sl.) ili kada je koriStenje uredaja opravdano
medicinskim razlozima.
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Clanak 32.

Djelatnici Skole moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im stavljena na
raspolaganje.

Utiteljima je strogo zabranjen svaki privatni rad s udenicima u prostorijama Skole
(instrukcije i sl.).

Clanak 33.

Ako je ucitelj na posljednjem satu nastave nekog razrednog odjela ili uéenici nemaju
vide nastave, on ih osobno prati pazeéi na red i disciplinu uéenika, te ih ispraca iz Skole.

Ako ugitelj iz bilo kojeg razloga poziva ugenike u Skolu izvan redovne nastave obvezan
ih je uvesti u $kolsku zgradu u dogovoreno vrijeme.

III. PRAVILA MEDPUSOBNIH ODNOSA UCENIKA

Clanak 36.
U medusobnim odnosima ucenici:

- trebaju pruZati pomo¢ drugim u&enicima Skole

- trebaju dati primjeren savjet drugim ucenicima u skladu s njihovim interesima

- duZni su omoguéiti drugim ucenicima da iznose svoje misljenje

- trebaju informirati druge u¢enike o dogadajima u Skoli

- ne smiju ometati druge uc¢enike u ucenju i pracenju nastave

- trebaju posStovati i njegovati spolnu ravnopravnost

- mogu ustrojavati razne oblike kulturno-umjetnickih, Sportskih i drugih sadrzaja.

Clanak 37.

Medusobne sukobe ulenici ne smiju sami rjeSavati svadom, fizi€kim obracunom,
uvredama, §irenjem neistina, ismijavanjem i sl.

Ucenik ima pravo prijaviti razredniku, stru¢nom suradniku ili ravnatelju povredu svog
prava, kao 1 uoenu povredu prava drugih uéenika u §kolskoj ustanovi.
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IV. PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA UCENIKA I DJELATNIKA SKOLE

Clanak 38.

Utenici su duzni uljudno se odnositi prema uéiteljima i drugim djelatnicima Skole.
Utenici su duzni pozdraviti djelatnike Skole u 8kolskim prostorima i izvan njega.

Clanak 39.
Kod ulaska u Skolu ili izlaska iz Skole u&enici trebaju dati prednost starijim osobama.
Clanak 40.

Kod ulaska u ucionicu ili drugi prostor u kojemu se tada odrzava nastava, uéenik prvo
treba pokucati, a zatim tiho uéi i priop¢iti ucitelju razlog dolaska. Zadaéu zbog koje je doSao
moze obaviti uz odobrenje ucitelja.

Clanak 43.
Ucitelj ne smije za vrijeme nastave narediti u¢eniku da izade iz u¢ionice.

Ucenik ne smije biti kaznjen udaljavanjem s nastave.

V. RADNO VRIJEME

Clanak 44.
Radno vrijeme Skole je od 6,00 do 21,00 sata, svaki radni dan.

Organizacija rada Skole i kalendar rada Skole utvrduje se Godidnjim planom i
programom rada Skole za svaku $kolsku godinu.

Clanak 45.

Djelatnici su duzni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena.
Evidencija radnog vremena djelatnika vrsi se prema vaZze¢im propisima.

Clanak 46.

Roditelji/skrbnici, u¢enici i druge osobe trebaju postivati radno vrijeme uéitelja i drugih
djelatnika Skole, te izbjegavati dolazak na informacije izvan redovitih termina jer to moze
prouzro€iti zadrZzavanje ucitelja i njegovo kadnjenje na nastavu.

11



OSNOVNA SKOLA MATE LOVRAKA ZUPANJA
KUCNI RED

Raspored primanja roditelja/skrbnika isti¢e se na vidljivom mjestu u Skoli i web stranici
Skole.

Razgovori razrednika odnosno predmetnih ucitelja s roditeljima/skrbnicima obavljaju
se u prostoru Skole u prostorijama odredenim u tu svrhu.

Clanak 47.

Djelatnici su obvezni na vrijeme biti na svojim radnim mjestima kako bi se pripremili
za rad 1 kako bi se poslovi mogli uredno izvravati.

Ako djelatnik zakasni na rad duZan se javiti ravnatelju Skole ili tajniku Skole.

Djelatnici ne smiju neopravdano ili prije isteka radnog vremena bez prethodne
suglasnosti ravnatelja odlaziti sa svojih radnih mjesta.

Djelatnici su duzni svoj izostanak na vrijeme prijaviti ravnatelju kako bi se na vrijeme
mogla organizirati zamjena.

Clanak 48.

Radno vrijeme djelatnika Skole istaknuto je:

- zauditelje na rasporedu sati u¢itelja Skole
- stru¢ne suradnike, administrativno i pomoc¢no-tehni¢ko osoblje na vratima prostorije u
kojoj obavljaju preteZni dio radnog vremena i web stranici Skole.

Radni prostor
Clanak 49.

Urednost i €isto¢a vanjskih 1 unutra$njih Skolskih povr$ina briga je svih koji ih koriste,
ali posebno o njima vode ra¢una domar i spremacice.

Prije nastave sve prostorije - u¢ionice, hodnici, stepenice, dvorane te uredi moraju biti
prozraceni, o¢is¢eni, i po potrebi zagrijani.

Brigu o tome vode spremadice i domar, a nadzor vrii ravnatelj Skole.

Clanak 50.

Sve probleme u svezi s odrzavanjem $kolskih prostorija, uéitelji rjeSavaju s ravnateljem
ili tajnikom Skole.

Svaki uo¢eni kvar na elektri¢nim, plinskim ili vodovodnim instalacijama ili drugi kvar
djelatnici i u€enici su obvezni prijaviti ravnatelju, tajniku ili struénoj sluzbi.
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Clanak 51.

Kljuceve ulaznih vrata i kljuteve sporednih ulaznih vrata ima ravnatelj Skole i domar,
te spremacice zaduZene za odrzavanje odredene povrsine.

Domar je kao ovlastena osoba zaduZen za otvaranje i zatvaranje ulaznih vrata Skole, te
Je obvezan prije zaklju¢avanja na kraju radnog dana provjeriti jesu li ugaSena rasvjetna tijela,
zatvoreni prozori i zaklju¢ana vrata svih prostorija Skole, a ujutro nakon otvaranja Skole obi¢i
sve prostorije Skole.

VL. PRAVILA SIGURNOSTI I ZASTITE OD SOCIJALNO NEPRIHVATLJIVIH
OBLIKA PONASANJA, DISKRIMINACIJE, NEPRIJATELJSTVA I NASILJA

Clanak 52.

Djelatnici Skole u suradnji s uenicima duZni su se skrbiti za siguran boravak i rad u

Clanak 53.

Zastita i sigurnost u Skoli provodi se putem deZurstava djelatnika Skole — ucitelja 1
tehni¢kog osoblja putem deZzurstva i video nadzora.

DeZurni djelatnik na ulazu u Skolu:

- daje potrebne obavijesti strankama odnosno roditeljima/skrbnicima te ih dovodi

- obavjeStava uCitelje i druge djelatnike o dolasku roditelja/skrbnika na
informacije
- brine o sigurnosti i redu unutar Skole.

Clanak 54.

Video nadzor provodi se putem video kamera koje snimaju iskljuéivo ulaz u $kolski
objekt, parkiraliSte, Skolsko igraliste, blagovaonu i neke $kolske hodnike.

Obavijest o postavljenom video nadzoru vidljivo je istaknuta na ulazu u Skolu, prostoru
na $kolsko igraliSte te u unutarnjem prostoru Skole.

Snimljeni podaci snimaju se i ¢uvaju na snimatu najdulje 14 dana od dana nastanka, te
se nakon tog roka snimke trajno brisu.

KoriStenje podataka je isklju¢ivo zbog svrhe naveden u ¢l. 54. ovog Pravilnika.

Na prikupljanje, obradu, koristenje ili dostavu tre¢im osobama podataka prikupljenih
video nadzorom primjenjuju se odredbe zakonskih i podzakonskih akata kojima se ureduje
zaStita osobnih podataka.
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Clanak 55.
U Skoli dnevno dezuraju uéitelji predmetne i razredne nastave koji se svakodnevno
izmjenjuju.
Dezurne ucitelje 1 njihov raspored utvrduje satni¢ar u dogovoru s ravnateljem. Popis
dezurnih u€itelja je javan.

Jedan u¢itelj razredne nastave svakodnevno dezura od 7,30 sati na jutarnjem prihvatu
ucenika razredne nastave.

Clanak 56.

Dezurni u€itelji odgovorni su za dosljedno provodenje kuénog reda, te:

- deZzuraju za vrijeme odmora na mjestima dezurstva (mjesta utvrduje ravnatelj)

- sprjeavaju svaki nered u prostorijama Skole, te brinu za cjelokupni red u Skoli za
vrijeme njihova dezurstva

- prije 1 nakon zavrienog dezurstva vrSe obilazak prostora u kojem deZuraju, te o bitnim
zapaZanjima obavje§tavaju ravnatelja, tajnika ili pedagoga Skole

- drugo u skladu s odlukom ravnatelja.

Clanak 57.

Dezurna osobe ne smije napustati svoje mjesto dezurstva bez osobite potrebe.

Clanak 58.
U slu€aju nedolaska na posao djelatnika ravnatelj odreduje zamjenu.

Na mjestu dezZurstva na vidljivom mjestu moraju se istaknuti brojevi telefona policije,
vatrogasaca, hitne pomo¢i i DrZzavne uprave za zastitu i spasavanje.

Clanak 59.

U Skoli je svakome zabranjeno izraZavanje diskriminacije na osnovi rase ili etnicke
pripadnosti ili boje koZe, spola, jezika, vjere, politickog ili drugog uvjerenja, nacionalnog ili
socijalnog podrijetla, imovnog stanja, ¢lanstva u gradanskim udrugama, obrazovanja,
drustvenog poloZaja, bra¢nog ili obiteljskog statusa, dobi, zdravstvenog stanja, invaliditeta,
genetskog naslijeda, rodnog identiteta, izrazavanja ili spolne orijentacije.

U Skoli je zabranjen svaki oblik nasilja, izraZavanja neprijateljstva, nesno§ljivosti i
drugog neprimjerenog ponasanja.
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Clanak 60.

Svaki u€enik ili djelatnik koji uoci neko od nedozvoljenih ponasanja iz €lanka 59. ovog
Pravilnika obvezan je o tome izvijestiti uditelja odnosno ravnatelja.

U slu¢aju ¢Cinjenja krenja zabrane iz stavka 1. ovog ¢lanka primijenit ¢e se vazeéi
propisi i Protokol o postupanju u takvim situacijama.

Clanak 61.

Svi ucenici i djelatnici duzni su po$tovati prava ucenika s teSkoéama i odnositi se
prema njima s uvazavanjem i dostojanstvom.

Nije dopusteno isklju¢ivanje ucenika s tesko¢ama iz aktivnosti - svi ucenici i uéitelji
poti¢u inkluzivno sudjelovanje.

Utenici i djelatnici pruzaju pomo¢ u¢enicima s teSko¢ama kada je potrebna,
uklju¢ujuéi pomo¢ prilikom kretanja, koristenja $kolskih prostorija ili kolskog pribora, uz
suglasnost uenika ili odgovorne osobe

Ucenici i djelatnici osiguravaju nesmetan pristup i slobodan prolaz za uéenike s
te§koéama u svim prostorima Skole - svi u¢enici i djelatnici brinu o tome da hodnici, u¢ionice
1 ostali prostori budu slobodni od prepreka za sigurno kretanje uéenika s invaliditetom.

Ucenici s teSko¢ama imaju pravo prvenstva pri koristenju prilagodenih resursa
(posebni ulazi, sanitarni ¢vorovi i dr.).

VII. POSTUPANJE PREMA IMOVINI

Clanak 62.

Djelatnici, u¢enici i druge osobe koje borave u Skoli, duZne su se skrbiti o imovini Skole
prema nacelu dobroga gospodara.

Svim osobama zabranjeno je dovoditi Zivotinje u prostorije i okoli§ Skole bez
prethodnog odobrenja ravnatelja Skole.

Svi djelatnici, ucenici i posjetitelji duzni su odgovorno postupati s imovinom Skole,
njegujuci nacelo pazljivog i savjesnog koristenja, kako bi $kolski prostor bio siguran i ugodan
za sve korisnike.

Clanak 63.

Djelatnici i u¢enici moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im stavljena
na raspolaganje.

Usitelji:
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- prvi ulaze u uionicu, pregledaju u¢ionicu i o uofenim nedostacima ili o$tec¢enjima
izvjedéuju domara ili ravnatelja ili tajnika Skole

- nakon zavrSetka nastave posljednji napustaju ucionicu uz prethodnu provijeru
ispravnosti u¢ionice, oStecenja zidova, klupa, stolaca i ostaloga inventara ili instalacija,
te o uo&enim o3tecenjima izvjedéuju domara ili tajnika Skole.

Clanak 64.

Nakon isteka radnog vremena djelatnici su duZni uredno pospremiti radne materijale,
zatvoriti prozore, iskljuditi elektriéne aparate i uredaje i zakljucati radne prostorije.

Clanak 65.

Ucenici su duzni Cuvati udzbenike i druga obrazovna i nastavna sredstva, a knjige
posudene u knjiZnici pravodobno neostecene vratiti.

Clanak 66.
Kod napustanja $kolskog prostora djelatnici i ucenici trebaju ponijeti svoje stvari.

Skola nije odgovorna za nestanak stvari osoba iz stavka 1. ovoga ¢lanka tijekom njihova
boravka u §kolskim prostorima.

U slucaju gubitka stvari za vrijeme nastave ucenici se mogu obratiti deZurnom uéitelju
ili razredniku radi dobivanja informacija o eventualnom nalasku iste.

Clanak 67.

Dijelatnici, u€enici i druge osobe odgovorne su za §tetu koju udine na imovini Skole
prema Zakonu o obveznim odnosima.

O nanoSenju Stete izvjeScuju se roditelji/skrbnici uéenika s kojima se dogovara naéin
nadoknade Stete.

VIII. KRSENJE KUCNOG REDA
Clanak 68.

Postupanje prema odredbama ovoga Pravilnika sastavni je dio radnih obveza djelatnika
i u¢enika Skole.

Ako ugenik postupi suprotno odredbama ovog Pravilnika, Skola ée postupiti sukladno
odredbama Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli, podzakonskih akta te
op¢ih akata Skole.
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Ako djelatnik Skole postupi suprotno odredbama ovog Pravilnika odgovoran je za
povredu radne obveze.

Kr3enje odredbi ovog Pravilnika podlijeze izricanju pedagoskih mjera.

IX. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 69.

Ovaj Pravilnik moZe se mijenjati i dopunjavati samo na nacin i u postupku po kome je
donesen.

Clanak 70.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o kuénom redu od 9. 3.
2009. godine.

Clanak 71.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave na oglasnoj plo¢i i web stranici Skole.
KLASA: 011-03/25-01/1
URBROIJ: 2196-58-25-01

U Zupanji, 07.01.2025. godine

Predsjednik Skolskog odbora: /=" O\ Ravnatelj:
Josipa Vinceti¢ g " |« ZUPANIA . Marijan OrSolié, prof.
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